ZAKRES OBOWIAZKOW
stanowisko ds. gospodarki pasem drogowym

Pracownika powinna cechowac¢ znajomos¢ przepiséw ogoélnych dotyczacych w szczegdlnosci statusu gminy i organizacji wewnetrznej organdéw gminy
w szczegolnosci:
Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.)
Statutu Gminy Miejskiej Leba (Uchwata nr 58/VI11/2003 Rady Miejskiej w t.ebie z dnia 29.04.2003 r.w sprawie uchwalenia Statutu Miasta t.eby
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w tebie (Zarzadzenia Nr 19/2018 Burmistrza Miasta teby z dnia 16 stycznia 2018 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z pézn. zmianami)

Pracownika powinna cechowaé znajomos¢ przepiséw okreslajacych zadania gminy realizowane na powierzonym stanowisku w szczegolnosci:
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1257 z péxn. zmianami)
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
Ustawa z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2222 z p6zn.zm.)

Ustawy z dnia 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1983 z p6zn.zmianami)
Ustawy z dnia 20.06.1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1260 z p6zn. zmianami)
Ustawy z dnia 06.09.2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2200 z p6zn.

Ustawy z dnia 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1983 z p6zn.zmianami)
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2017 r. poz.2077 z pézn. zmianami)
Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn.zm.)

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony srodowiska [t.j. Dz. U. z 2017 poz. 519 z p6zn. zm.]
Ustawa z dnia 21.08.1997 o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 121 z p6zn. zmianami)
Ustawy z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1827 z pdzn.zmianami)

Ustawy z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z p6zn. zmianami)
Ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 459 z p6zn.zmianami)

W oparciu o w/w przepisy pracownik wykonuje nizej wymienione zadania gminy , w szczegélnosci:
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06 Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczos$¢ i analizy dotyczace
dziatalnos$ci gminy oraz jej jednostek organizacyjnych

062 Programy

Udziat w opracowaniu programéw gospodarczych i programéw rozwoju

Podstawa prawna

Art. 18 ust. 2 pkt 6 i 6a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j.

06200 Dz.U. 22017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.)

063 Planowanie
0632 Planowanie w komdrkach organizacyjnych

Przygotowanie wnioskéw do budzetu w zakresie wydatkéw inwestycyjnych i Art..216 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
06320  |biezgcych zwigzanych z powierzonymi zadaniami 2017 r. poz.2077 z pézn. zmianami)




Zaangazowanie srodkow i biezgca kontrola wydatkowania w zakresie powierzonych|Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz

zadan planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
06321 funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzesnia 2017 r. (Dz.U. z 2017
r. poz. 1911)
064 Sprawozdawczos¢
0640 Sprawozdawczo$¢ na poziomie gminy

Art.18 ust.4a i Art.28aa ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.

06400 Udziat w opracowaniu raportu o stanie gminy Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 z pozn. zmianami)

0643 Sprawozdawczo$¢ z dziatalno$ci komérki organizacyjnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci

0644 Meldunki i raporty sytuacyjne

14 Ochrona i udostepnianie informacji ustawowo chronionych oraz informacji
publicznej

1430 Obstuga merytoryczna Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie wykonywanych
zadan

1431 Udostepnianie informacji publicznej w zakresie wykonywanych zadan Ustawa z dnia 6.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1764 z p6zn. zmianami)

15 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu
skarg, wnioskow, petycji oraz postulatow i inicjatyw obywateli

150 Woyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu
skarg, wnioskéw, petycji oraz postulatéw i inicjatyw obywateli

16 Obstuga kancelaryjna, archiwalna i biblioteczna
161 Obstuga kancelaryjna, archiwalna i biblioteczna

Opracowywanie lub wdrazanie wzoréw formularzy dotyczacych prowadzonych

1611 procedur (np.. Kart zadan)
17 Kontrola, audyt, szacowanie ryzyka dla realizacji zadan
173 Szacowanie ryzyka dla realizacji zadan
1731 Kontrola zarzadcza zwiazana z realizacjg powierzonych zadan Art.68-71 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2017
r. poz.2077 z p6zn. zmianami)
27 Zamowienia publiczne
270 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
zamowien publicznych 1579 z p6zn.zm.)
271 Dokumentacja zaméwien publicznych i zamoéwien podprogowych realizowanych na
stanowisku
27100 Dokumentacja zamoéwien publicznych zgodnie z zakresem merytorycznym
stanowiska pracy
Dokumentacja zaméwien podprogowych zgodnie z zakresem merytorycznym
27101 stanowiska pracy
272 Umowy zawarte w wyniku postgpowania w zakresie merytorycznym stanowiska

Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
1579 z p6zn.zm.)

27200 Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie zamoéwien publicznych




27201 Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie dla zamoéwien podprogowych
31 Dochody, podatki i optaty
313 Optaty
31300 Optata skarbowa od czynnosci administracyjnych wykonywanych na stanowisku U.sfawa Z dnia .16'1 1:2006 . o optacie skarbowej (). Dz U. z 2016 r. poz. 1827 z
pdzn.zmianami)
31301 Dochody uzyskane z grzywien natozonych za naruszenia przepisoéw ruchu Art.20d Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.

drogowego ujawnione za pomocg urzadzen rejestrujgcych

2222 z p6ézn.zm.)

60 Ksztattowanie i ochrona $rodowiska
602 Udziat w opracowaniu programoéw, projektéw, analiz z zakresu ochrony
Srodowiska
Art..400a ust.1 pkt. 23 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 roku Prawo ochrony
60200 Program wspomagania ekologicznych form transportu $rodowiska [t.j. Dz. U. 22017 poz. 519 z p6zn. zm.] oraz Art..12b ust.4 Ustawy z
dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2222 z pézn.zm.)
70 Gospodarka komunalna
700 Zagadnienia ogo6lne w zakresie gospodarki komunalnej
7000 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu
gospodarki drogowej i komunikacjij
7001 Analizowanie, prognozowanie i planowanie z zakresu prowadzenia gospodarki
drogowej i komunikacji
7002 Przekazywanie zadan z zakresu prowadzenia gospodarki komunalnej
70020 Upowaznienie pracownikéw zarzadu drogi do wydawania decyzji administracyjnych . h i hti
z zakresu dziatania stanowiska pracy w imieniu zarzadcy Art..21 ust.2 L!s‘tawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.,j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 2222 z p6zn.zm.)
70021 |Powierzanie wykonywania zadan zwigzanych z zarzadzaniem i utrzymywaniem | art 39 ust.8 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t. Dz.U. z 2017 r.
kanatéw technologicznych innym podmiotom poz. 2222 z pézn.zm.)
723 Nadzér nad wykorzystaniem drég
7230 Zezwolenia na korzystanie z drég w sposéb szczegéiny
72300 Ustalanie wysokosci stawek za zajecie pasa drogowego i optat rocznych za Art..40 ust.8-10 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (tj. Dz.U. z
umieszczenie urzagdzen obcych 2017 r. poz. 2222 z pdzn.zm.)
72301 Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég , za umieszczenie [Art..40 ust.1-7,11,13,13a w zwiazku z Art.20 pkt 8 Ustawy z dnia 21.03.1985 1. 0
urzadzenia obcego oraz pobieranie optat drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2222 z p6zn.zm.)
72302 Art.39 ust.7-7j i Art.20 pkt 19 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j.

Udostepnianie i pobieranie optat za udostepnienie kanatéw technologicznych

Dz.U. z 2017 r. poz. 2222 z p6zn.zm.)




72303

Przyjmowanie zawiadomien o awarii urzgdzen obcych, ustalnie warunkdw zajecia
pasa drogowego oraz warunkow jego przywrocenia do stanu poprzedniego w
przypadku likwidacji awarii urzadzen obcych oraz ustalanie kar za wejéie w pas
drogowybez zawiadomienia

Art..40 ust.14 i ust.14a-b Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.].
Dz.U. z 2017 r. poz. 2222 z p6zn.zm.)

72304 Biezgca kontrola zajecia pasa drogowego z przygotowaniem dokumentacji z Art..40 ust.15 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017
kontroli r. poz. 2222 z pbézn.zm.)
7230.8 Kary za zaiecie pasa drogoweao bez zezwolenia Art..40 ust.12-13 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z
Y za zajgcle p goweg 2017 r. poz. 2222 z pon.zm.)
7230.9 Przeniesienie praw i obowigzkéw wynikajgcych z zezwolenia na zajecie pasa Art.40e Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
’ drogowego na cele zwigzane z infrastrukturg telekomunikacyjng 2222 z pdzn.zm.)
723010 Zmiana stawki opfat za zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia infrastruktury |Art.40f Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
i telekomunikacyjnej 2222 z pbdzn.zm.)
Oddawanie nieruchomosci potozonych w pasie drogowym w najem, dzierzawe albo
ich uzyczanie, w drodze umowy, na cele zwigzane z potrzebami zarzadzania Art.22 ust.2 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r.
7230.11 X o o . i
drogami, ruchu drogowego lub obstugi uzytkownikéw ruchu, a takze na cele poz. 2222 z p6zn.zm.)
instalacji urzadzen
723012 Oddawanie nieruchomosci zabudowanych obiektami powstatymi przed 01.10.1985 |Art.38 ust.1-3 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017
! r. potozonych w pasie drogowym w najem, dzierzawe albo ich uzyczanie r. poz. 2222 z pdézn.zm.)
Oddawanie dréa wewnetrznvch w naiem. dzierzawe albo ich uzvczanie. w drodze Ustawa z dnia 21.08.1997 o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.
7230.13 9 elrzny jem, ¢ Y " 121 z p62n. zmianami) oraz Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z
umowy P ) )
2017 r. poz. 459 z pdzn.zmianami)
7234 Przeciwdziatanie niszczeniu drég
7243.1 Przywracanie stanu poprzedniego drogi zajgtej bez zezwolenia Art..36 w zwigzku z Art.20 pkt 12 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2222 z pézn.zm.)
7235 Usuwanie pojazdéw
724 System komunikacyjny
7240 Planowanie i organizowanie publicznego transportu zbiorowego
72401 Zezwolenia na wykonywanie przewozdéw regularnych i przewozéw na obszarze Art.18 ust.1 pkt 1b Ustawy z dnia 06.09.2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z
. miasta 2017 r. poz. 2200 z pézn. zmianami)
7240.2 Uzgadnianie zezwolen na wykonywanie przewozoéw na liniach komunikacyjnych na |Art.18 ust.1 pkt 1e Ustawy z dnia 06.09.2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z
: obszarze powiatu 2017 r. poz. 2200 z p6zn. zmianami)
Licencje na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu Art.7 pkt 3a i 3b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U.
7240.3 . . ‘s
osob takséwka 22017 r. poz. 2200 z p6zn.zm.)
7241 Studia, analizy, badania dotyczgce komunikacji
7242 Opiniowanie rozwigzan i projektéw dotyczacych komunikacji zbiorowej i przewozéw
taksowka
. . . . . o " L Art..7 ust.4 pkt 3 Ustawy z dnia 06.09.2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z
7242.1 |Udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniecie licencji na taksowki 2017 r. poz. 2200 z pézn. zmianami)
79412 Ustalanie ostatecznej lokalizacji przystanku komunikacyjnego Art..20f pkt.1 Ustawy z dnia 21.03.1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r.
i poz. 2222 z pdzn. zmianami)
72413 Okreslanie przystankéw komunikacyjnych udostgpnionych dla operatoréw i Art..15 ust.1 pkt 6 i ust.2 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie
. przewoznikéw oraz warunkéw i zasad korzystania z tych obiektéw drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2136 z pdzn.zm.)
- . . Art..22 ust.1 pkt 3 Ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j.
7242.4 Uzgodnianie zasad korzystania z przystankéw Dz.U. 7 2017 r. poz. 2200 7 pézn.zm.)
7243 Nadzér nad realizacjg ustug gminnego transportu publicznego
Okreslanie przepiséw porzadkowych dla gminnego transportu regularnego Art.15 ust.5 ustawy z dnia 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
7243.1 1983 z pézn.zmianami)
Okreslanie przepiséw porzadkowych dla przewozéw osob i bagazu takséwkami Art.15 ust.5 ustawy z dnia 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
7243.2 1983 z p6zn.zmianami)




Wprowadzanie obowigzku stosowania dodatkowych oznaczen i dodatkowego

Art.15 ust.7 ustawy z dnia 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.

7243.3 |wyposazenia technicznego w odniesieniu do takséwek 1983 z p6zn.zmianami)

Woprowadzanie obowigzku stosowania dodatkowych oznaczen i dodatkowego Art.15 ust.7 ustawy z dnia 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
7243.4 wyposazenia technicznego w odniesieniu do takséwek 1983 z p6zn.zmianami)

Ustalania wysokosci optat dodatkowych przy wykonywaniu ustug przewozowych w  [Art.34a ust.2 ustawy z dnia 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r.
7243.5  |gminnym transporcie regularnym poz. 1983 z pdzn.zmianami)

Naktadanie obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania przewozowego w Art.9 ust.2 ustawy z dnia 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
7243.6 przypadku klgski zywiotowej 1983 z p6zn.zmianami)

Uzaleznianie poruszania sie pojazdéw elektrycznych po wyznaczonych pasach . .

ruchu dla autobuséw od liczby 0s6b poruszajacych sie tymi pojazdami. Art..148a ust.2 UstaW}/’z dnlal 20.0@.1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z

2017 r. poz. 1260 z pdzn. zmianami)

7243.7

Oznaczanie pojazdéw z napedem elektrycznym oraz na wodor Art..71 ust.2a i Art..148b ust.1 i 2 Ustawy z dnia 20.06.1997 r. Prawo o ruchu
7243.8 drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1260 z pézn. zmianami)

Ograniczanie obowiazku przewozowego ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub . .

bezpieczefistwa paristwa albo w przypadku kleski zywiolowej Art..8 ust.1 ka’l ustz?wy z (.ima 15.11.1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r.
7243.9 poz. 1983 z pdzn.zmianami)

7244

Dziatalno$¢ marketingowa, reklamowa i promocyjna w zakresie transportu




